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ДЕЛАЕМ БИЗНЕС УЗНАВАЕМЫМ

БРИФ НА ОРГАНИЗАЦИЮ И ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ (EVENT-MARKETING)
	Общая информация

	1. 
	Информация о Компании
	Название
	 

	2. 
	
	Профиль
	

	3. 
	Контакты
	Контактное лицо (ФИО) (обязательно фамилия)
	

	4. 
	
	Телефон/факс
	 

	5. 
	
	E-mail:
	

	6. 
	
	Сайт компании
	

	7. 
	Дата и время мероприятия              (точная или приблизительная) 
	Дата (даты) и время начала
	

	8. 
	
	Длительность мероприятия
	 

	9. 
	Цели и задачи мероприятия (например, создать команду, развить личные качества, повысить лояльность к марке, поздравить юбиляра и т.д.)

	5.1
	Особенности презентуемого продукта (услуги), отличительные характеристики, на которые необходимо сделать акцент в данном мероприятии
	

	5.2
	Основное «сообщение» для целевой аудитории данного мероприятия
	

	5.3
	Есть ли сложившиеся традиции проведения подобных мероприятий? Что это за традиции
	

	5.4
	Есть ли негативный опыт в проведении подобных мероприятий? Чего следует избегать при организации нынешнего. Табуированные тематики
	

	10. 
	Аудитория
	Предполагаемое количество участников
	 

	11. 
	
	Соотношение мужчин и женщин
	

	12. 
	
	Возраст аудитории
	от__27 до_40_лет, средний возраст_30__ лет

	13. 
	
	Отличительные особенности целевой аудитории данного мероприятия
	

	14. 
	
	Целевая группа                (Например, акционеры, ТОР менеджеры, партнеры, друзья)
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	Формат мероприятия
	Банкетный вариант
	 

	19. 
	
	Team building / спорт
	 

	20. 
	
	Family Day
	

	21. 
	
	Деловые мероприятия (презентация, конференция для дистрибуторов, имиджевая акция, др.)
	

	22. 
	
	Комбинированные мероприятия
	 

	23. 
	
	Корпорат. Мероприятие (Проф.праздник, юбилей фирмы, ДР Боса,  НГ корпоратив,др.)
	

	24. 
	
	Другой формат


	 

	Дополнительная информация по мероприятию

	25. 
	Подбор места проведения
	Пожелания по территориальному расположению  
	 

	26. 
	
	Пожелания по кухне 
	 

	27. 
	
	Планируемый счет на персону (указать со спиртным или без.)
	

	28. 
	
	Ресторан
	 

	29. 
	
	Кейтеринговая площадка (банкетный зал с рассадкой гостей, фуршет, загородная поляна, теплоход, коттеджи, пансионат и т. д.)
	 

	30. 
	Бронирование
	Гостиничные номера (кол-во, пожелания)
	 

	31. 
	
	Авиа, Ж/Д-билеты (пожелания)
	 

	32. 
	Сценарий мероприятия
	Эксклюзивный (пожелания)
	 


	33. 
	
	Готовый, адаптированный под Ваше мероприятие (пожелания)
	 

	34. 
	Шоу-программа
	Ведущий (пожелания по возрасту, полу, бюджету)
	 

	35. 
	
	Ди-джей
	

	36. 
	
	ВИА, кавер-группа
	 

	37. 
	
	Инструментальная музыка
	

	38. 
	
	Танцевальные номера
	

	39. 
	
	Фольклорные коллективы
	 

	40. 
	
	Артисты оригинального жанра
	 

	41. 
	
	Звезды шоу-бизнеса (укажите имена, названия)
	 

	42. 
	
	Другие пожелания
	 

	43. 
	Оформление площадки, мероприятия
	Корпоративные цвета, символы
	 

	44. 
	
	Аэродизайн (воздушные шары)
	

	45. 
	
	Флористика (живые цветы)
	

	46. 
	
	Декорирование тканью
	 

	47. 
	
	Декорации, баннеры
	 

	48. 
	
	Световое оформление                    (лазерные проекции, дымовые машины…)
	 

	49. 
	
	Фейерверк
	 

	50. 
	
	Другие пожелания
	 

	51. 
	Техническое обеспечение
	Тенты, мебель, гардеробы…
	 

	52. 
	
	Звуковое оборудование
	

	53. 
	
	Сценический свет
	 

	54. 
	
	Сцена, отбойники
	 

	55. 
	
	Проекционное оборудование
	 

	56. 
	
	Оборудование для конференций
	 

	57. 
	Фото и видео
	Фотосъемка                                      (начало и окончание работы)
	 

	58. 
	
	Видеосъемка     

(начало и окончание работы)                              
	 

	59. 
	
	Создание фильма 
	 

	60. 
	Организация Трансфера
	Количество человек
	 

	61. 
	
	Маршрут
	 

	62. 
	
	Время отправления
	Туда__ Обратно_____

	63. 
	
	Вид транспорта
	

	64. 
	Приблизительный бюджет мероприятия
	

	65. 
	Сроки подачи предложения
	

	66. 
	Откуда Вы узнали о PromoPrime Agency
	

	Информация для менеджера

	67. 
	Тон обращения

(эмоциональная окраска и манера обращения) 
	

	68. 
	Предыстория

(описание прошедших мероприятий)  

	

	69. 
	Задача агентства


	

	70. 
	 Временные рамки 
(предоставления предложения)


	

	71. 
	Приложения 

(список прилагаемых файлов и документов для работы)
	


PromoPrime Agency
https://giftprime.ru 
Тел.: (495) 926-49-46
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